

Medyczne Studium Zawodowe w Zielonej Górze 
OGŁASZA  NABÓR
NA STANOWISKO 
SEKRETARZA
PROJEKTU 
 
pn. „ Medyk na piątkę!- program rozwoju Medycznego Studium Zawodowego w Zielonej Górze „
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

 
 
Wymagania:  
· wykształcenie minimum średnie 
· minimum roczne doświadczenie w pracy administracyjnej
· znajomość zasad funkcjonowania placówki oświatowej
· dobra znajomości programu Excell (z pakietu MS Office); 
· umiejętność obsługi urządzeń biurowych (Fax, Xero, Skaner)
· komunikatywność i łatwość  w nawiązywaniu kontaktów telefonicznych;

Wymagane dokumenty: ,
· CV zawodowe
·  dokumenty potwierdzające wykształcenie,
· oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
 
 Warunki zatrudnienia:
•umowa cywilnoprawna lub własna dzialalność w okresie 09.2010- 08.2011 

Termin i miejsce składania dokumentów: 
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w  siedzibie Medycznego Studium Zawodowego w Zielonej Górze, od poniedziałku do piątku, w godzinach pracy MSZ lub przesłać pocztą na adres:
Medyczne Studium Zawodowe
ul. Wazów 44
65-044 Zielona Góra
w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Nabór na Sekretarza”, 
w terminie do 31 sierpnia 2010 r. do godziny 15.00 (liczyć się będzie data wpływu oferty ).
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Medycznego Studium Zawodowego w Zielonej Górze
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