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Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego ,.Medyk” w Zielonej Gorze

zatrudni osobe na stanowisko REFERENT w dziale ksiegowosci w wymiarze % etatu.

Miejsce pracy: Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego ,,Medyk” ul. Wazéw 44,

Zielona Géra
Wymiar etatu: %

Termin skladania dokumentéw: 15-11-2023

Wymagania w stosunku do kandydatow:

- wyksztalcenie $rednie ( co najmniej 3 letni staz pracy),

- Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

- wysoka kultura osobista, lojalno$é.

- obowigzkowos¢, odpowiedzialnosé za wykonywang prace,

- Starannosc, samodzielnoéé. komunikatywnogé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- ksiggowanie faktur kosztowych,

- wystawianie faktur sprzedazowych.

- wprowadzanie przelewow do banku,

- potwierdzanie sald z kontrahentami,

- prowadzenie SIO,

- inne zadania zlecone przez przetozonego.

Wymagane dokumenty:

=GV,

- list motywacyjny;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacije,

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie

pracy do celdw rekrutacii.




